ESTADO DE MATO GROSSO
¥ PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE COMODORO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 01/2013
DE 30/08/2013.

Disciplina sobre o acesso a informagées regulamentado pela Lei
Federal n® 12.527/2011, no dmbito da Cdmara Municipal de
Comodoro/MT, e dd outras Providéncias.

O Vereador JEFERSON FERREIRA GOMES, Presidente da Camara
Municipal de Comodoro, no uso das suas atribuicdes legais, e considerando o
dispositivo na Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso
a informacgdes previsto no inciso XXXl do art. 52, no inciso Il do § 32 do art. 37 e no §
22 do art. 216 da Constituicdo Federal, DETERMINA:

Art. 12 - Esta Instrugcdao Normativa disciplina as formas de acesso
aos servigos e as informagdes que devem ser prestadas ao conjunto da cidadania pela
Camara Municipal de Comodoro, nos termos da Lei Federal n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Art. 22 - Qualquer interessado podera apresentar pedido de
acesso a informagdes a Camara Municipal.

§ 12 - O pedido de que trata o caput deve observar os seguintes
requisitos:

I. ser dirigido a Ouvidoria, por meio do SIC (Servigo de Informac3o
ao Cidadao);

Il. o pedido de acesso a informagdo, no ambito da Camara
Municipal, sera dirigido a Ouvidoria da Camara, por meio do Servico de Informac3o ao
Cidadao, da seguinte forma:

a) pessoalmente através do formulario, prevnstos no Anexo | da
presente Normativa; \
b) via internet através do site www.camaracomodoro.mt. o& br, /X L

icone “Portal Transparéncia”. \\
u\ .
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lll. conter a identificagdo do requerente, seus dados para contato, o
enderego de correio eletrénico, bem como a especificagdo da informacéo requerida,
nos termos do § 42 deste artigo; e

IV. ser efetuado preferencialmente por meio do preenchimento de
formuldrio, protocolizado, dirigido ao gabinete da Presidéncia, com os mesmos dados
do inciso I, disponibilizado pela CAmara Municipal.

V. caso ndo seja possivel atender de imediato ao pedido, havera
comunicagdo ao requerente, fixando-se o prazo para resposta.

VI. o prazo para resposta ao pedido de informacgdo serd de, no
maximo, 20 (vinte) dias, admitida prorroga¢do por 10 (dez) dias, nos termos da Lei
Federal n®. 12.527/2011.

VIl. a eventual prorrogagdo serd devidamente justificada ao
requerente.

VIIl. todos os pedidos de informag¢des fundamentados na Lei
12.527/2011, e processados na forma desta Instrugdo, ficardo disponiveis no Portal da
Camara Municipal de Comodoro, na rede mundial de computadores, com a
identificacdo dos respectivos solicitantes.

§ 22 - O interessado podera acompanhar, pelo Portal da Camara
Municipal, a tramitagdo de seu pedido.

§ 32 - O servigo de busca e fornecimento da informacao é gratuito,
salvo nas hipéteses de reproducdo de documentos pela Camara, situagdo em que
podera ser cobrado exclusivamente o valor necessério ao ressarcimento do custo dos
servicos e dos materiais utilizados, nos termos indicados em normativo especifico,
salvo se houver isengdo nos termos do art. 12, paragrafo Unico, da Lei Federal n.
12.527) 2011.

§ 42 - O endereco de correio eletrénico indicado na forma da
alinea “a” do inciso Il do § 12 deste artigo sera considerado como meio oficial de
comunicagdo entre a Cadmara Municipal e o requerente, ressalvada a possibilidade de
utilizagdo de outros meios inequivocos de cientificag3o.

Art. 32 - Quando as informagdes solicitadas ja estiverem
disponiveis no Portal da Camara Municipal de Comodoro ou em outro sitio, o
requerente serd orientado a respeito de como acessa-las. N

Art. 42 - O fornecimento de documentos relativos a atlwdade fim
da Camara Municipal serd autorizado somente apds analise da Presidéncia.
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§ 12 - No caso de processos ainda n3o levados a julgamento ou
apreciacdo sem inclusdo em pauta, serio sempre entregues, conjuntamente, os
informes técnicos, esclarecimentos, razdes e pareceres constantes dos autos .

§ 22 - Na hipétese do paragrafo anterior, além de se observar o
procedimento previsto nesta Instrugdo, far-se-a constar, independente do meio ou
formato da entrega, expressa referéncia a situacdo “ndo-julgado” do respectivo
processo.

Art. 52 - A deliberagdo sobre o pedido de acesso a informacdo
compete:

.  aOuvidoria;

a) nos casos em que a informagdo ja tenha sido tornada publica
anteriormente, inclusive por meio eletrénico ou outro pedido de acesso & informacdo
semelhante ja deliberado;

Il.  a Presidéncia.

§ 12 - Serd negado seguimento, de plano, a qualquer pedido que
seja manifestamente incabivel, inepto, procrastinatério, repetido, apécrifo ou nio
identificado.

§ 22 - N3o serdo atendidos os pedidos de acesso a informacgdo que
exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e
informacoes.

§ 32 - As informagdes custodiadas nesta Casa Legislativa serdo
disponibilizadas, quando deferidas, na forma encaminhadas a este 6rgao.

Art. 62 - No caso de deferimento do pedido de acesso a
informagdes, a autoridade competente, mencionada no art. 52, encaminhard, se
necessario, a demanda ao setor competente para atender a solicitac3o.

§ 12 - O setor competente preparard a documenta¢do a ser
encaminhada ao solicitante, tarjando as informagdes sigilosas e pessoais, conforme
defini¢cdo estabelecida no art. 49, incisos Ill e IV, da Lei Federal n. 12.527/2011.

N\
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§ 22 - Compete ao responsavel pelo respectivo setor, antes de
restituir o pedido e a documentag&o correspondente a autoridade competente, atestar
o efetivo atendimento do disposto no § 12 deste artigo.

Art. 72 - As informacdes cujo acesso tenha sido deferido na forma
desta Instrucdo serdo entregues aos respectivos interessados, ou seus procuradores,
pela Ouvidoria, em meio fisico ou em formato digital, observadas as possibilidades e
especificidades do caso concreto.

§ 12 - A disponibilizagdo de que trata o caput deste artigo, quando
possivel, sera realizada imediatamente.

§ 22 - No caso de impossibilidade de disponibilizagdo imediata das
informacdes solicitadas a Camara Municipal atenderd a demanda na forma e nos
prazos previstos nos §§ 12 e 22 do art. 11 da Lei Federal n. 12.527/2011.

§ 32 - A entrega da documentagdo solicitada, a ser efetivada ap6s
o pagamento dos respectivos custos, caso haja, podera se dar por meio eletrénico ou
pessoalmente, caso em que o solicitante devera apresentar documento de
identificagdo com foto, ou por procurador.

§ 42 - Quando a retirada das informagdes se der por procurador,
este devera apresentar procuragdo com poderes especificos para tal finalidade.

§ 52 - O solicitante ou seu procurador dara recebimento das
informacgdes que lhes forem disponibilizadas.

Art. 82 - No caso de indeferimento do pedido de acesso a
informacdes ou as razdes de sua negativa, o interessado podera interpor recurso, no
prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia, na forma do art. 15 da Lei Federal n.
12.527/2011.

§ 12 - A comunicacdo de que trata o caput deste artigo ocorrera
preferencialmente por meio eletronico, consoante previsto no §4° do art. 22 desta
instruc3o, hipdtese em que o prazo recursal comegara a fluir da data do recebimento
da mensagem.

§ 29 - O recebimento referido no paragrafo anterior deste artigo
devera ser feito em até 10 (dez) dias corridos, sob pena de considgrar-se
automaticamente iniciada a contagem do prazo recursal ao fim do periodo previsto

neste paragrafo.

il
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§ 32 - Ndo havendo fornecimento de endereco eletrénico, a
comunicacdo poderd ocorrer por qualquer outro meio inequivoco de cientificacdo.

§ 42 - O solicitante ou seu procurador, quando comparecer
pessoalmente, dard recebimento do indeferimento do pedido de acesso a informacdes
ou as razdes de sua negativa.

§ 52 - E direito do requerente obter o inteiro teor de decisio de
negativa de acesso, por certiddo ou cépia.

§ 62 - A deliberagdo pelo indeferimento serd sempre
fundamentada, mesmo que de forma sucinta.

Art. 92 - A deliberacdo sobre o recurso, nos termos do artigo
anterior, compete:

I. @ Presidéncia, nos casos de indeferimento do acesso a
informacado deliberado pela Ouvidoria.

Art. 10 - A peticdo recursal podera ser indeferida de plano pela
Presidéncia, nos termos do artigo anterior:

I. se ndo se achar devidamente formalizada;
Il. se for manifestamente impertinente, incabivel, inepta,
procrastinatoéria, apdcrifa ou protelatdria;
lll. se for intempestiva;
IV. se for assinado por procurador que ndo disponha de poderes

especificos para tal finalidade, conforme preceitua o § 42 do art. 82 desta Instrucdo
Normativa.

Art. 11 - O recurso de que trata o artigo 10 sera apreciado no
prazo de 5 (cinco) dias, na forma do art. 15, paragrafo Unico, da Lei Federal n.
12.527/2011.

Art. 12 - Entregues as informacgGes solicitadas ou, no caso de
indeferimento, transcorrido o prazo legal sem que tenha havido interposicdo de
recurso, o Presidente determinard o arquivamento do pedido e da docurr;gntagéo
correspondente.

S — s
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Paragrafo Unico - Na hipdtese de indeferimento do recurso
interposto, o Presidente determinard igualmente o arquivamento do pedido e da
documentagdo correspondente.

Art. 13 - Sem prejuizo da disponibilizacio de acesso as
informagdes requeridas, nos termos da Lei Federal n? 12.527/2011, a Camara
Municipal de Comodoro deverd, ainda, providenciar por todos os meios disponiveis, na
divulgacdo de informagdes de interesse coletivo independentemente de solicitacdo.

Art. 14 - Esta Instrugcdao Normativa entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposi¢es contrarias.

Sala de Reunides da Camara Municipal de Comodoro, Estado de
Mato Grosso, aos trinta dias do més de agosto do ano de dois mil e treze.

JEFERSON FERREIRA GOMES

Presidente

Comissdo de -do Controle Interno da Camara Municipal de
Comodoro — MT, nomea,d{pela Portaria 041/2012 de 02 de abril de 2012.

ROSELAINE BELUSSI
Auxiliar Leg. de Administragdo
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ANEXO |
INSTRUCAO NORMATIVA N2 01/2013 - DE 30/08/2013.

FORMULARIO PARA PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

Pessoa natural
Dados do requerente - obrigatérios

Nome:

Documento de identificagdo (CPF, RG, CNH, Passaporte, RNE ou outro documento vdlido. Se a op¢éo
for por RG, indicar érgdo emissor e UF)
Tipo: Numero:

Endereco fisico:
Logradouro (Rua/Avenida): n
Bairro: ' Cidade:
Estado: CEP:

Endereco eletronico (e-mail):

Telefone (DDD + numero): ( )

()

Sexo: Masculino ( ) Feminino ( )

Data de nascimento: / /

Dados do requerente — ndo obrigatérios*

Escolaridade (completa)

( ) Seminstrugdo formal ( ) Ensino fundamental () Ensino Médio
( ) Ensino superior ( ) Pés-graduacgdo () Mestrado/Doutorado
Ocupacao principal
() Empregado - setor () Profis. Liberal/auténomo ( )Empresario/empreendedor
privado
( )Jornalista ( ) Pesquisador () Servidor publico federal
) ( ) Estudante ( ) Professor ( ) Servidor publico estadual

() Membro de partido () Membro de ONG () Servidor publico municipal

\ politico nacional \

) ) Representante de sindicato ( ) Membro de ONG internacional \

() Outras ( ) Nenhuma )

J

\\
N\
\
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Especificacdo do pedido de acesso a informacgdo

Orgao/Entidade Destinatério(a) do Pedido:

Forma preferencial de

recebimento da resposta:

( ) Correspondéncia () Correspondéncia fisica ( )Buscar/Consultar
eletronica (e-mail) (com custo/sem custo) pessoalmente

Especificacdo do pedido:

COMODORO-MT., / /2013.

REQUERENTE

Q
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